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INSTRUCTIVO PARA LOS CONFERENCISTAS INVITADOS 

I) PRESENTACIÓN DEL TRABAJO ESCRITO: 

• Fecha de entrega: Los conferencistas deberán entregar su ponencia escrita a más tardar el 11 

de septiembre de 2026. Las ponencias serán distribuidas a los participantes del Congreso 

mediante un código QR como parte del material que recibirán en este. 

 

• Extensión, espaciado y tipo de letra: Las ponencias deberán tener una extensión no mayor de 

20 páginas, a espacio medio y tipo de letra Times New Román 12. 

 

• Notas y referencias bibliográficas: Para el uso de las referencias y la bibliografía, el autor o 

la autora deberá usar la denominada NORMA ISO 690. 

  (http://biblioteca.ucv.cl/site/servicios/documentos/iso690.html). 

 

• Forma de entrega: El trabajo deberá ser remitido mediante correo electrónico. 

  

II) PRESENTACIÓN ORAL DE LA CONFERENCIA: 

• Cada expositor contará con un presentador o presentadora, quien anunciará el tema de la 

conferencia y dará lectura del perfil profesional del conferencista. 

  

• Cada expositor contará con un máximo de treinta (30) minutos, conforme al programa, para 

presentar un resumen de su ponencia. Si algún o alguna conferencista dará lectura a su trabajo, 

deberá redactar un texto con un resumen de este cuya lectura no sobrepase los treinta (30) 

minutos. 

 

• Al finalizar la conferencia, el (la) presentador (a) leerá dos (2) preguntas de las realizadas por 

el público. Luego de leída cada pregunta se le otorgarán tres (3) minutos al conferencista para 

responder cada pregunta.  

 

• El (la) moderador (a) cierra la conferencia dando las gracias al expositor y al público. 

Se procura que las conferencias y mesas de discusión se lleven a cabo en el tiempo establecido, lo que hace 

vital el papel de los(las) moderadores y presentadores para evitar que algún panelista o conferencista exceda 

el tiempo asignado, en detrimento de los demás ponentes y del tiempo del Congreso en general. 

http://biblioteca.ucv.cl/site/servicios/documentos/iso690.html
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INSTRUCTIVO PARA LA EXPLICACIÓN DE LA METODOLOGÍA DE LA 

JORNADA 

I) Concluido el acto inaugural la persona designada explicará: 

• Que las conferencias y mesas de discusión se harán en el orden descrito en el 

programa entregado a todos los participantes, haciendo uso efectivo de los tiempos 

asignados a cada expositor. 
 

• Cada conferencia y mesa de discusión tendrá asignado un presentador o moderador 

quien realizará la presentación de las semblanzas de los expositores y moderará las 

preguntas y respuestas al finalizar las exposiciones. 
 

• Manejo del tiempo: la presentación de cada expositor no deberá pasar del tiempo 

asignado. El equipo del TC le anunciará con una tarjeta cuando falten cinco (5) 

minutos y luego cuando falten tres (3) minutos. Llegado el tiempo, si el (la) 

expositor (a) no ha concluido su presentación, el (la) presentador (a)/ moderador 

(a) deberá interrumpirlo (a) cortésmente y dar por concluida la presentación. 
 

• Al finalizar cada conferencia o mesa de discusión, el (la) presentador o moderador 

(a) leerá dos (2) preguntas de las recogidas en el público (para esos fines estará 

disponible un código QR para que quien desee formule sus preguntas). Luego de 

leídas las preguntas se le otorgará la palabra a quien deba responder. 
 

• Los tiempos para recesos y almuerzo libre deben cumplirse de acuerdo con lo 

establecido en el programa.  

NOTA FINAL:  

• Al finalizar el evento se hará una foto grupal con todos los participantes. 

• Se solicita que sea completada la encuesta de satisfacción que se estará proyectando 

al final del evento en las pantallas mediante código QR. 

• Los certificados de participación estarán disponibles en la plataforma MITCRD.  


